
 

 

募集要項（2025年卒 事務職員） 

病院名 
 

院 長 田内 克典 

所在地 
〒390-8510 
長野県松本市本庄 2丁目 5番 1号 

電話番号 0263-33-8600 
ＦＡＸ 0263-32-6763 

最寄駅 松本駅（徒歩 15分） 職員数 2,109名（法人全体） 

病床数 460床  URL http://www.ai-hosp.or.jp 

診療科 

内科・呼吸器内科・循環器内科・消化器内科・脳神経内科・人工透析内科・腎臓内科・ 
疼痛緩和内科・糖尿病内科・内視鏡内科・外科・気管食道外科・呼吸器外科・形成外科・ 
歯科口腔外科・消化器外科・小児外科・心臓血管外科・整形外科・脳神経外科・乳腺外科・ 
眼科・救急科・産婦人科・耳鼻いんこう科・腫瘍精神科・小児科・精神科・泌尿器科・病理診断科・
放射線診断科・放射線治療科・皮膚科・麻酔科・リウマチ科・リハビリテーション科・臨床検査科 

関連施設 相澤東病院（在宅療養支援病院）、地域在宅医療支援センター、健康センター 

募集職種 新卒事務 募集人員 2名 

仕事内容 
受付・予約、診療報酬計算、会計、医師事務作業補助、本部企画部門等 
※業務に必要な専門知識は入職してからお教えします 

勤務時間 8︓30～17︓10（休憩 60分） ※その他部署によって異なる。夜勤のある部署あり 

給 与 
大卒 192,400円  短大・専門卒 181,900円 
（基本給、職種手当含む） 

昇 給 有（年 1回） 

その他手当 家族手当、通勤手当（最長 40,000円まで）、住宅手当（条件あり）、夜勤手当 など 

賞 与 年 2回（初年度︓年 1回） 退職金 有（勤続 5年以上） 

休 日 年間休日 122日、特別休暇（慶弔時等）、年次有給休暇（初年度 10日、最高 40日） 

福利厚生 
各種保険（健保・厚年・雇保）完備、企業年金制度、人間ドッグ補助（家族も一部対象）、 
福利厚生倶楽部・日本病院会倶楽部加入、院内保育所等 

病院見学 随時対応 ※お申し込みは、メールまたはお電話にてご連絡ください 

採用試験  2024年 8月 20日（火） 

応募方法 

応募書類を期日までに、相澤病院 人事部宛にお送りください。 
【応募書類】 履歴書、成績証明書 
【応募期日】 2024年 8月 6日（火）必着 
※履歴書に［新卒事務希望］と記入をお願い致します。 

選考方法 書類選考、筆記試験、適性検査、面接 入社日 2025年 4月 1日 

連絡先 
〒390-8510 長野県松本市本庄 2-5-1 社会医療法人財団 慈泉会 相澤病院 
Mail：jinjipr@ai-hosp.or.jp  TEL：0120-194130（直通） 人事部採用担当  

病院は、医師、看護師、薬剤師や診療放射線技師などの医療職だけでなく、患者さんの受付や診療報酬請
求、病院を運営していくために、多くの事務職員が医療スタッフと共に働いており、その重要性も日々増していま
す。入職後、いくつかの部署（現場）を経験する中で、医療事務などの専門職や本部企画部門での運営参画
など、活躍の場もたくさんあります。 
医療の現場で、私たちと一緒に働いてみませんか︖ご応募お待ちしております︕ 
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